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स्थानीय राजपत्र  

खननयाबास गाउँपानिकाद्वारा प्रकानित 

                                                                                           निनत : २०७९/०३/१९  

खननयाबास गाउँपानिकाको काययसञ् चािन ननर्दनेिका, २०७९ 

खननयाबास गाउँपानिकाको कायय सञ् चािनिाई प्रभावकारी बनाउन, उपिव्ध स्रोत साधनको 

पररचािन एव ं प्रयोगिा पारर्दर्ियता, नितव्यनयता र प्रभावकाररता ल्याई आर्थयक सुिासन 

कायि गनय तथा उत्पार्दनिुिक तथा प्रनतफियकु्त क्षेत्रिा िगानी अनभवृनि गनय स्थानीय सरकार 

संचािन एन २०७४ को पररच्छेर्द १५ र्दफा १०२ को उपर्दफा १ बिोनजि काययपानिकािे यो 

ननर्दनेिका बनाइ जारी गरेको छ ।  

पररच्छेर्द- १ 

संनक्षप्त नाि र प्रारम्भ 

१. सनषक्षप्त नाि र प्रारम्भः- 

(क) यो ननर्दनेिकाको नाि “खननयाबास गाउँपानिकाको काययसञ् चािन ननर्दनेिका, 

२०७९” रहकेो छ ।  

(ख) यो ननर्दनेिका गाउँकाययपानिकाबाट अनुिोर्दन भइ स्थानीय राजपत्रिा प्रकानित 

भएको निनतर्दनेख िागु हुनेछ ।  

२. पररभाषा र व्याखयाः- नवषय वा प्रसंगि ेअको अथय निागेिा यस ननर्दनेिकािाः- 
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(क) "कियचारी" भन्नाि े गाउँ काययपानिका तथा िातहतको कायायियिा काययरत 

कियचारीिाई जनाउँछ ।  

(ख) "प्रिासननक खचय" भन्नािे तिब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोिाक, इन्धन, बीिा, 

नचयापान, काययिािा/तानिि/गोष्ठी/सेनिनार जस्ता काययक्रि तथा अनतनथ 

सत्कार खचय िगायत हुन े र्दनैनक खचय जनाउँछ ।  

(ग) "पर्दानधकारी" भन्नाि ेगाउँ काययपानिकाका पर्दानधकारीहरुिाई जनाउने छ । सो 

िव्र्दिे गाउँसभाका सर्दस्यहरुिाई सिेत जनाउँछ।   

(घ) "बठैक" भन्नाि ेगाउँसभा वा गाउँ काययपानिका वा नवषयगत सनिनतहरु वा वडा 

सनिनत वा कुनै कानुनी वा नीनतगत ब्यवस्था बिोनजि गरठत सनिनत वा 

काययर्दिहरुको बैठक सम्झनु पर्दयछ । 

(ङ) "िन्त्रािय" भन्नाि े सष घीय िानििा तथा सािान्य प्रिासन िन्त्रािय सम्झनु 

पछय । 

                            पररच्छेर्द-२ 

बैठक भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 

३. वठैकः (1) गाउँपानिकािा हुने बैठकिा सहभागीहरुिे सषघ तथा प्रर्दिे कानुनिा 

तोककएको अवस्थािा सोही बिोनजि र सषघ तथा प्रर्दिे कानूनिा नतोककएको 

अवस्थािा र्दहेाय बिोनजि बैठक भत्ता तथा अन्य सुनवधा पाउनेछन् । 

(क) प्रचनित कानून तथा वार्षयक काययक्रि बिोनजि गरठत सनिनत वा काययर्दिको 

बैठकका िानग िात्र वैठक भत्ता उपिव्ध गराउन सककनेछ । 

(ख) सनिनत वा काययर्दि गठन गर्दाय नै बैठक भत्ता तथा खाजा सुनवधा उपिब्ध 

गराउने गरी ननर्यय भएको अवस्थािा िात्र बैठक भत्ता तथा खाजा सुनवधा 

उपिब्ध हुनेछ। कायायियिे काययसचूी तोककएको वा एजेण्डा ककटान भएको 

नवषयिा िात्र बैठक राख्नु पनेछ । 

(ग) काययप्रकृनत अनुसार सकेसम्ि नितव्ययी हुन ेगरी बैठक राख्न ुपनेछ । 

(घ) सनिनत वा काययर्दिका कूि सर्दस्य बाहके सो सषखयाको बढीिा पचीस 

प्रनतितिे हुन आउने सषखयािा नवज्ञ, आिनन्त्रत सर्दस्य वा कियचारीिाई िात्र 

यस ननर्दनेिका बिोनजि बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनेछ।  

(ङ) न्यानयक सनिनतको ननयनित बैठकिाई यस ननर्दनेिकाको प्रयोजनका िानग बैठक 

िाननने छैन । 

(२) उपर्दफा (१) िा जुनसुकै कुरा िेनखएको भएता पनन कायायिय सियिा बसेको 

बैठकको बैठक भत्ता उपिब्ध गराइने छैन।  



3 
 

४. बठैक खचय सम्वन्धी ब्यवस्थाः (१) सनिनत तथा काययर्दिका पर्दानधकारी तथा 

कियचारीहरुिे र्दहेाय बिोनजि प्रनतव्यनक्त बैठक भत्ता पाउने छन ।  

(क) अध्यक्ष/प्रिखु, उपाध्यक्ष/उपप्रिुखको अध्यक्षतािा हुने बैठकिा प्रनत वैठक रु 

एकहजार पाँच सय 

(ख) अन्य पर्दानधकरी वा कियचारीको अध्यक्षतािा हुने बैठकिा प्रनत बैठक रु 

एकहजार र्दईु सय ,  

(ग) यस ननयििा जुनसुकै कुरा िेनखएको भएतापनन एक व्यनक्ति ेएक कर्दनिा 

वढीिा र्दईु वटा बैठकको िात्र बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनेछ । 

(घ) बैठक भत्तािा ननयिानुसार कर कट्टी हुनेछ ।  

(२) बैठकिा सहभागी व्यनक्तहरुको पानी तथा खाजा खचय वापत बढीिा प्रनत व्यनक्त 

र्दईु सय पचास रुपैयाँ सम्ि खचय गनय सककने छ । 

 

पररच्छेर्द-३ 

खाजा तथा अनतनथ सत्कार खचय सम्बन्धी व्यवस्था 

५. खाजा खचयः र्दहेायको अवस्थािा स्थानीय तहका कियचारीिाई खाजा खचय उपिव्ध गराउन 

सककनेछ । 

(क)  कायायिय सियिा सम्पार्दन हुन नसके्न भनी प्रिखु प्रिासकीय अनधकृति ेतोकेको 

ननर्र्दयष्ट कािको िानग िात्र कायायिय सिय अनघ वा पनछ बैठक राख्न वा कायायियको 

अन्य काििा िगाउन सककनेछ । प्रिुख प्रिासकीय अनधकृतको स्वीकृनत नबना 

रानखएको बैठकको बैठक भत्ता, खाजा खचय भकु्तानी हुने छैन।कायायिय सिय वाहके 

कनम्तिा र्दईुघण्टा अनतररक्त सिय कायय गरेको अवस्थािा िात्र खाजा खचय गनय 

उपिब्ध गराइनेछ।  

(ख) अनतररक्त सियिा काि गनुय पने भएिा र्दहेाय विोनजि खाजा तथा खाना खचय 

उपिब्ध गराउन वा सो बराबरको खाना तथा खाजा खचय गनय सककनेछ । 

(१) सावयजननक नवर्दाको कर्दन भए प्रनतकर्दन प्रनतव्यनक्त बढीिा छ सय रुपैंया ।  

(२) कायायिय खलु्ने कर्दन भए प्रनतकर्दन प्रनतव्यनक्त बढीिा तीन सय रुपैंया । 

(३) आठ घण्टा भन्र्दा बढी अवनध ननरन्तर बैठक बसेको अवस्थािा खाजा 

खचयिा थप पचास प्रनतित सम्ि भकु्तानी गनय सककनेछ।  

(ग) न्यानयक सनिनतको बैठक बसेको कर्दन न्यानयक सनिनतका सर्दस्या तथा सहभागी 

कियचारीहरुिे र्दफा ४ को उपर्दफा (२)बिोनजि खाजा खचयको सुनवधा पाउने छन् ।  
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(घ) यस र्दफािा जुनसुकै कुरा िेनखएको भएतापनन रासन वापतको सुनवधा निएका वा 

बैठक भत्ता प्राप्त गरेका कियचारीिे खाजा खचयपाउने छैन । 

६. नचयापान र अनतनथ सत्कार खचयः 

(१)  नचयापान तथा अनतनथ सत्कार बापत  र्दहेाय बिोनजिका पर्दानधकारीि े

र्दहेाय बिोनजिको रकििा नबढ्ने गरी िानसक रुपिा नवनवध खचयको आर्दिे कर्दन 

सके्नछन् ।  

(क) गाँउपानिका अध्यक्षि ेरु. पन्र हजार, 

(ख) गाउँपानिका उपाध्यक्षि ेरु. र्दि हजार, 

(ग) गाउँपानिकाको कायायियिे रु. र्दि हजार, 

(घ) वडाअध्यक्ष/वडा कायायियिे रु. पाचँ हजार । 

(२)  उपर्दफा (१) बािोनजिको रकििा नबढ्ने गरी कायायिय व्यवस्थापन गने 

कियचारीिे नजम्िा निई सम्बनन्धत पर्दानधकारीको अनुिनति े कायायिय 

प्रयोजनका िानग िात्र खचयको आर्दिे कर्दन पाउनेछ।   

(३) उपर्दफा (१) र  (२) िा उनल्िेनखत सीिा भन्र्दा बढीको खचयको आर्दिे 

भएको अवस्थािा आधार र औनचत्य सनहत काययपानिका बैठकिा पेि गनुय पनेछ । 

काययपानिकाको स्वीकृनत नभई त्यस्तो रकि भुक्तानी हुने छैन । 
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पररच्छेर्द ४ 

र्दैननक भत्ता तथा भ्रिर् खचय सम्वन्धी व्यवस्था 

७. र्दनैनक भत्ता तथा भ्रिर् खचयः कियचारीि ेसषघीय कानून बिोनजिको र्दरिा र्दनैनक तथा 

भ्रिर् भत्ता पाउनेछन् । जनप्रनतनननधको र्दनैनक तथा भ्रिर् भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था प्रर्दिे 

कानून बिोनजि हुनेछ। र्दनैनक तथा भ्रिर् भत्ता सम्बन्धी अन्य व्यवस्था र्दहेाय बिोनजि 

हुनेछः 

(१) साधारर्तया गाउँपानिकाका पर्दानधकारी/कियचारी सम्वनन्धत कािको िानग 

कफल्डिा खरटनु, खटाउनु पर्दाय वा अनुगिन तथा सुपरीवेक्षर् गनुय पर्दाय भ्रिर् 

आर्दिे स्वीकृत गराएर िात्र जानु पनेछ ।स्वीकृत भ्रिर् आर्दिे नबना भ्रिर् 

खचय तथा र्दनैनक भत्ता भकु्तानी गररने छैन।  

(२) र्दहेायका पर्दानधकारीि ेभ्रिर् वा काजको उद्देश्य, अवनध र भ्रिर् गने साधन 

तोकी भ्रिर् आर्दिे स्वीकृत गनय सके्नछन।  

(क) प्रिुख प्रिासकीय अनधकृत –अध्यक्ष,  

(ख) प्रिुख प्रिासकीय अनधकृत बाहकेका अन्य कियचारीहरु  –प्रिुख 

प्रिासकीय अनधकृत । 

(३) उपर्दफा (१) िा जुनसकैु कुरा भएतापनन गाउँ/नगर क्षेत्रबानहर भ्रिर् गनुय 

पर्दायको अवस्थािा अध्यक्ष/प्रिखुको भ्रिर् आर्दिे गाउँ/नगर काययपानिकाबाट 

स्वीकृत गराउनु पनेछ । 

(४) प्रिुख प्रिासकीय अनधकृतको सात कर्दन भन्र्दा बढी अवनधको गाउँ/नगर 

क्षेत्रबानहरको भ्रिर् गनुय पने अवस्थािा सघंीय िानििा तथा सािान्य प्रिासन 

िन्त्रािय तथा प्रर्दिेको प्रिुख सनचविाई जानकारी पनेछ ।  

(५) पर्दानधकारी तथा कियचारीको नवर्दिे भ्रिर् सम्वन्धी व्यवस्था सष घीय कानून 

बिोनजि हुनेछ ।  

(६) कायायियको कािको नििनििािा बास बस्ने गरी कायायिय रहकेो स्थानबाट 

कम्तीिा पाँच ककिोनिटर बानहरको क्षेत्रिा भ्रिर् वा काजिा खरटएको 

कियचारीहरुिे नेपाि सरकारिे तोकेको र्दर र प्रकक्रया बिोनजिको र्दनैनक भत्ता 

तथा भ्रिर् खचय पाउनेछन् । 

तर, पर्दानधकारी तथा कियचारीि ेभ्रिर् गर्दाय सरकारी सवारी साधन प्रयोग 

भएको अवस्थािा यातायात खचय पाईने छैन । सावयजननक सवारी साधनिा 

भ्रिर् गनुय परेिा प्रचनित भाडार्दर बिोनजिको रकि उपिव्ध गराईने छ । 
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(७) भ्रिर् खचय सम्वन्धी फरफारक गनय वा भकु्तानी िाग गर्दाय अननवायय रुपिा 

भ्रिर् प्रनतवेर्दन कायायियिा पेि गनुय पनेछ । 

(८) सात कर्दन भन्र्दा बढी अवनधको िानग पर्दानधकारी वा कियचारीिाई भ्रिर् वा 

काज खटाउनु पने भएिा भ्रिर् आर्दिे स्वीकृत गने पर्दानधकारीिे त्यसको 

स्पष्ट कारर् खोिी आफूभन्र्दा एक तह िानथको अनधकारीको स्वीकृनत निई 

भ्रिर् आर्दिे स्वीकृत गनुय पनेछ। 

तर, सात कर्दनभन्र्दा बढी अवनधको िानग काज खटाउँर्दा एक तहिानथको 

पर्दानधकारीको स्वीकृनत निनु पनेछ । 

(९) सरकारी खचयिा भ्रिर् गने पर्दानधकारी वा कियचारीि े सम्भव भएसम्ि 

ककफायती र कि खर्चयिो बाटो वा सवारी साधन प्रयोग गरी भ्रिर् गनुयपनेछ 

। 

(१०) र्दनैनक भ्रिर् भत्ता उपभोग गने कियचारीि े र्दनैनक भत्ता उपभोग गरेको 

अवनधभर कफल्ड भत्ता वा अन्य कुनै ककनसिको भत्ता पाउने छैन । 

(११) कुनै पर्दानधकारी वा कियचारीिे भ्रिर् वा काजिा रहकेो अवनधिा नबर्दा 

बसेिा त्यसरी नबर्दािा बस्र्दाको अवनधिा ननजि ेयस कानुन बिोनजि पाउने 

र्दनैनक भत्ता, भ्रिर् खचय पाउने छैन । 

(१२) भ्रिर्िा खरटन े पर्दानधकारी तथा कियचारीको भ्रिर् अनभिखे खाता 

कायायियि े व्यवनस्थत रुपिा राख्न ुपनेछ ।  

(१३) यस र्दफािा अन्यन्त्र जुनसुकै कुरा िेनखएको भएतापनन स्थानीय तहका 

पर्दानधकारी तथा कियचारीको भ्रिर् सम्वन्धी अन्य व्यवस्था नेपाि सरकारको 

भ्रिर् खचय ननयिाविी बिोनजि हुनेछ ।  

पररच्छेर्द-५ 

पारवहन तथा ईन्धन सनुवधा सम्बन्धी व्यवस्था 

८. पारवहन सनुवधाः- 

(१) कायायियिा उपिब्ध सवारी साधन कियचारीको नजम्िेवारी र ननजहरुिे सम्पार्दन 

गनुयपने कायय चापको आधारिा सिन्यानयक रुपिा उपिब्ध गराउने नजम्िेवारी प्रिुख 

प्रिासकीय अनधकृतको हुनेछ।प्रिखु प्रिासकीय अनधकृति े कायायियको नाििा 

रहकेो तथा भाडािा निई वा अन्य कुनै तररकािे कायायियि े प्रयोगिा ल्याएको 

सवारी साधन सरकारी कािको िानग िात्र प्रयोगिा ल्याउने व्यवस्था नििाउनु 

पनेछ । 

(२) कायायियि े प्रिुख प्रिासकीय अनधकृतिाई कायायियको कािको प्रयोजनको िानग 

उपिब्ध भए सम्ि एक चारपाष रे सवारी साधन उपिव्ध गराउने छ । 
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(३) कायायियिा सवारी साधनको उपिव्धता नभएिा आर्थयक वषयको प्रारम्भिै िापर्दण्ड 

तय गरी कायायियिे न्यनूति िूल्यिा नजप/कार भाडािा निन सके्नछ।  

(४) कायायियका िहािाखा/िाखा प्रिखुिाई कायायियबाट उपिब्ध भएसम्ि सवारी 

साधनको व्यवस्था गररनेछ । 

(५) कुनै पर्दानधकारी वा कियचारीिे सरकारी सवारी साधन कायायियको काि बाहके 

अन्य प्रयोजनिा प्रयोग गनय पाइने छैन। सरकारी सवारी साधनको नहफाजत गरी 

सुरनक्षत राख्नु सम्वनन्धत सवारी साधन बुझी निने कियचारीको नजम्िेवारी हुनेछ । 

सावयजननक नवर्दाको कर्दन कायायियबाट उपिब्ध गराइएको सवारी पास नबना 

कायायियको सवारी साधन सञ् चािन गनय पाइने छैन ।  

(६) कायायियि ेकानुन बिोनजि सवारी साधनको राजस्व नतने,  नबिा गने, प्रर्दषूर् जाँच 

गरी सवारी साधन चुस्त र्दरुुस्त राख्ने व्यवस्था नििाउनेछ। 

(७) सरकारी सवारी साधन प्रयोग गने कियचारीिाई ननजिे प्रयोग गरेको सवारी 

साधनको िानग िियत नवि बिोनजि बढीिा कार/नजपको वार्षयक पचास हजार र 

िोटरसाईकि वा स्कूटरको िानग वार्षयक र्दि हजार नबढ्ने गरी िियत खचय उपिव्ध 

गराईने छ । सो भन्र्दा बढी रकिको सवारी साधनको िियत सम्भार बापतको रकि 

भुक्तानी गनुय पने अवस्थािा काययपानिकाको ननर्यय बिोनजि हुनेछ ।  

(८) सरकारी सवारी साधनिा ननजी नम्वर प्िेट राख न पाइने छैन । 

९. इन्धन सुनवधाः 

(९) सरकारी तथा ननजी सवारी साधन प्रयोग गरी ननयनित रुपिा कायायियिा आउने 

कियचारीिाई अनुसूची १ बिोनजिको इन्धन सनुवधा उपिब्ध हुनेछ । सो भन्र्दा बढी 

इन्धन सुनबधा उपिब्ध गराउनु पने अवस्थािा काययपानिकाको ननर्यय बिोनजि 

हुनेछ ।  

(१) ननजी सवारी साधन प्रयोग गने कियचारीहरुि ेइन्धन सुनवधा निन चाहिेा आफुि े

प्रयोग गरेको सवारी साधनको ब्ि ूबुकको छायाँप्रनत र सवारी चािक अनुिनतपत्र 

प्रनतनिनप अननवायय रुपिा कायायियिा पेि गनुय पनेछ ।ब्िूबुकको र सम्बनन्धत 

कियचारीको नाििा रहकेो सवारी चािक अनुिनतपत्रको  छायाँप्रनत पेि नगरे सम्ि 

इन्धन वापतको सुनवधा उपिब्ध गराइने छैन ।  

(२) कायायियि ेइन्धन सुनवधा नवतरर्को अनभिेख अद्यावनधक गरी राख्नु पनेछ । 

१०. सवारी साधन सम्वन्धी अन्य व्यवस्थाः   

(१) सवारी साधनको सुनवधा प्राप्त गने वा उपिव्ध गराउनु पने पर्दानधकारी तथा 

कियचारीिाई कायायियिा उपिब्ध सवारी साधन प्रयोग गने व्यवस्था 

नििाइनेछ।कायायियिा सवारी साधन उपिब्ध नभएको अवस्थािा कायायियिा 



8 
 

श्रोत उपिब्धताको अवस्था हरेी र्दहेाय विोनजिको िापर्दण्डनभत्र रही सवारी 

साधन खररर्द गनय सककनेछ । 

(क) नवनिष्ट श्रेर्ीको प्रिुख प्रिासकीय अनधकृतिाई सत्तरी  िाख रुपैया ँ

सम्िको सवारी साधन, 

(ख) राजपत्रानषकत प्रथि श्ररे्ीका अनधकृतिाई साठी  िाख सम्िको सवारी 

साधन, 

(ग) िोटरसाईकि तथा स्कूटर २०० नस. नस. सम्ि । 

 

(२) कायायियका सवारी साधन ननयनित रुपिा िियत सम्भार गरी चािु हाितिा 

राख्नुपनेछ । कायायियबाट नयाँ सवारी साधन खररर्दिाई ननरुत्साहन गररनेछ। 

कायायियि े नया ँ सवारी साधन खररर्द गनुय पने अवस्थािा ईिेनरिकि तथा 

वातावरर् िैत्री सवारी साधन खररर्द तथा प्रयोगिा जोड कर्दइनेछ। 

 

पररच्छेर्द-६ 

सञ् चार, पोिाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 

११. स्थानीय तहका पर्दानधकारीको सञ् चार, पोिाक, तथा अन्य भत्ता: स्थानीय तहका 

पर्दानधकारीको तथा कियचारीको पोिाक, तथा अन्य सुनबधा प्रर्दिे कानुनिा भए 

विोनजि हुनेछ । 

१२. पत्रपनत्रका तथा सञ् चार सुनवधाः 

(१) कायायियिे पर्दानधकारी तथा कियचारीिाई स्रोतको उपिब्धता हरेी  

पत्रपनत्रका खररर्द गरी उपिव्ध गराउन सके्नछ । 

(२) प्रिुख प्रिासकीय अनधकृत र सूचना अनधकाररिाईिाई िानसक पन्र सय 

रुपैयाँिा नबढाई सञ् चार सुनवधा वापतको रकि वा िोबाइि ररचाजयको 

सुनवधा उपिब्ध गराइनेछ । 

(३) कायायियवाट उपिव्ध भएको सञ् चार खचय कायायियको प्रायोजनको िानग 

िात्र प्रयोग गनुयपनेछ । 

१३. पोिाक भत्ता: स्थानीय तहका कियचारीिाई प्रत्येक वषयको चैत्र िनहनािा पोिाक भत्ता 

वापत नेपाि सरकारका कियचारीिे पाए सरहको रकि उपिब्ध गराइनेछ ।  

 

पररच्छेर्द-७ 
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तानिि/गोनष्ठ/सेनिनार/काययिािा सचंािन 

१४. तानिि/गोनष्ठ/सनेिनारः  

(१) वार्षयक काययक्रि तथा वजेटिा सिावेि भएका  तानिि/गोनष्ठ/सेनिनार जस्ता 

काययक्रिहरु उपिब्ध भएसम्ि सरकारी हििा नै सञ्चािन गररनेछ। 

(२) स्वीकृत वार्षयक काययक्रि अन्तगयत सञ्चािन हुने काययक्रििा प्रनिक्षक, स्रोत 

व्यनक्त, सहभागी तथा काययपत्र प्रस्तुत कतायको पाररश्रनिक भुक्तानी र्दहेाय 

बिोनजि हुनेछ; 

(क)  प्रनिक्षक तथा काययपत्र प्रस्तुतकतायिे र्दनैनक र्दईु ससेनको भकु्तानी 

निन सके्नछन् तथा कक्षा अवनध कनम्तिा डडे घण्टाको हुनुपर्दयछ । प्रनत 

सेसन रु र्दईुहजार रुपैया र काययपत्र तयारी रु एक हजारसम्ि भकु्तानी गनय 

सककनेछ। 

(ख) काययक्रि संचािन गने स्थानीय तहभन्र्दा वानहरबाट प्रनिक्षक तथा 

स्रोत व्यनक्त बोिाउनुपरेिा ननजिाई ननयिानुसार आतेजाते यातायात 

खचय र र्दनैनक भत्ता तथा काययपत्र ननिायर् र ससेन सञ्चािन भत्ता उपिव्ध 

गराईने छ । 

(ग) तानिि/गोनष्ठ/सेनिनार/काययिािा जस्ता काययक्रििा  पानी तथा खाजाको 

िानग प्रनतव्यनक्त प्रनतकर्दन बढीिा तीनसय पचास  रुपैयाँ र खाना 

खुवाउनुपने अवस्था भए खाना बापत बढीिा पाचँ सय रुपैया ँसम्ि खचय 

गनय सककनेछ । 

(घ)  काययक्रििा सहभगीहरुका िानग तानिि/गोष्ठी िसिन्र्द बापत 

सात कायय कर्दन सम्िको िानग  प्रनत सहभागी बढीिा र्दईु सय पचासको 

तानिि/गोष्ठी िसिन्र्द सािारी खररर्द गरी उपिब्ध गराउन सककनेछ । 

(ङ) संयोजक भत्ता प्रनतकर्दन एक हजार, सहयोगी भत्ता प्रनतव्यनक्त 

पाँचसय तथा नवनवध खचय (प्रिार् पत्र,  सरसफाई, व्यानर आकर्द ७ 

काययकर्दनको अनुपातिा ) पाचँ हजार सम्ि खचय गनय सककनेछ । 

(च)  सकेसम्ि सरकारी छात्रा/छात्रवासिा वसोबासको  व्यवस्था गनुय 

पछय । यसका िानग घर भाडािा निन पाईने छैन । र्दनैनक भत्ता पाउने 

वाहके व्यनक्तगत पहििा वास वस्नु परेिा प्रनत सहभानग र्दनैनक एक 

हजारका र्दरि ेआवास भत्ता उपिव्ध गराउन सककनेछ । 

(छ) पाँच ककिोनिटर टाढाबाट आउनु पने सहभागीहरुिाई सावयजननक 

यातायात बापतको खचय उपिव्ध हुनेछ । आवासीय काययक्रििा 

एकपटकको िात्र आतेजाते सुनवधा उपिब्ध गराइने छ । 
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(ज) प्रनतवेर्दकको पाररश्रनिक एक कर्दनको एक हजारको र्दरि ेउपिव्ध 

गराउन सककनेछ ।प्रनतवेर्दन पेि गररसकेपनछ िात्र यस्तो रकि भकु्तानी 

हुनेछ । प्रनत काययक्रि तीन हजारिा नवढ्ने गरी प्रनतवेर्दन तयारी खचय 

भुक्तानी कर्दन सककनेछ ।कसैि ेपनन र्दोहोरो सुनवधा निन पाउनेछैन । 

(३) प्रानवनधक नविेषज्ञ आवश्यक पने वा ससेन सञ्चािन गने आधाभन्र्दा बढी नवषय 

नवज्ञ बानहरबाट निनु पने अवस्थािा वा आवासीय रुपिा सञ्चािन गनुयपने 

काययक्रि कायायियबाट सोझै  सञ्चािन गनय नसककने भएिा प्रचनित सावयजननक 

खररर्द सम्बन्धी कानून बिोनजिको प्रकृयाबाट सेवा खररर्द गरी तािीि गोष्ठी 

जस्ता काययक्रि सञ्चािन गनय सककनेछ। 

 

पररच्छेर्द-८ 

पानी, नबजुिी, टेनिफोन तथा घरभाडा सम्बन्धी व्यवस्था 

१५. पानी,  नबजिुी, टेनिफोन तथा घरभाडा 

(१) कायायिाय तथा पर्दानधकारीिे पानी,  नवजुिी, टेनिफोन जस्ता सुनवधाको 

प्रयोगिा नितव्यनयता अपनाउनु पनेछ । 

(२) कायायियि ेपानी, नबजुिी तथा टेनिफोनको नवि सियिै भकु्तानी गरी 

जररवाना ननतने र छुट सुनवधा निने व्यवस्था नििाउनु पनेछ । 

(३) कायायियको कािका बाहके अनावश्यक रुपिा नबजुिी र टेनिफोन प्रयोग गनुय 

हुर्दनै । 

(४) कायायिय प्रयोजनका िानग बाहके घरभाडािा निइने छैन। सो भन्र्दा बाहकेको 

अवस्थािा घरभाडािा निनु परेिा कारर् सनहत काययपानिकाको ननर्ययबाट 

घरभाडािा निनु पनेछ। 

(५) कायायियको िानग घरभाडािा निनु पने अवस्थािा प्रचनित सावयजननक खररर्द 

ऐन तथा खररर्द ननयिाविी बिोनजिको प्रकक्रयाबाट घरभाडािा निइनेछ। 

                             पररच्छेर्द- ९ 

खररर्द तथा नजन्सी व्यवस्थापन 

१६. खररर्द सम्वन्धी व्यवस्था : 

(१) प्रिुख प्रिासकीय अनधकृत वा ननजिे तोकेको अनधकृत कियचारीको निनखत आर्दिे 

नबना कसैि ेकुनै िािसािान खररर्द गनय, गराउन हुरँ्दनै । 
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(२) िािसािान खररर्द सम्बन्धी कारबाही िुरु गनुय अनघ खररर्द एकाइि े िहािाखा, 

िाखाबाट आवश्यक पने वस्तुहरुको िाग सषकिन गरी प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत 

वा ननजि े तोकेको अनधकृत कियचारीबाट आवश्यक पने वस्तुहरुको कूि िाग 

स्वीकृत गराउनु पनेछ । 

(३) उपर्दफा (२) बिोनजिको खररर्द िागिा र्दहेायका कुरा उल्िेख भएको हुनु पनेछ: 

(क) िािसािानको प्रकार, गुर्स्तर, पररिार् सम्बन्धी नववरर्, 

(ख) िािसािान आवश्यक पने सिय, 

(ग) खररर्दको अनुिाननत िूल्य, र 

(घ) िलू्य व्यहोररने स्रोत । 

(४) खररर्दको िानग आवश्यक बजेट व्यवस्था नभई खररर्द कारबाही िुरु गनुय हुरँ्दनै । 

(५) कायायियिे साधारर्तया पेश्कीिाई ननरुत्सानहत गनुयपनेछ । पशे्की फर्छ्यौट नगरी 

र्दोहोयायएर पेश्की रकि कर्दइने छैन । पेश्की रकि सियिै फर्छ्यौट गनुय प्रत्येक 

कियचारीको कतयव्य हुनेछ। 

(६) खररर्द सम्बन्धी सम्पूर्य व्यवस्था सावयजननक खररर्द ऐन २०६३ तथा ननयिाविी 

बिोनजि हुनेछ । 

 

१७. नजन्सी व्यवस्थापन : 

(१) कायायियिा प्राप्त प्रत्येक नजन्सी सािरीको वगीकरर् गरी सािानको नववरर् र 

िूल्य खिुाई िहािखेा परीक्षकि े स्वीकृत गरेको ढाँचािा िगत तयार गरी 

अनभिखे राख्नुपनेछ l 

(२) िाखािा रहकेो कुनै िािसािान िियत सम्भार गनुयपने भए सोको निनखत जानकारी 

उपयोगकतायिे प्रिुख प्रिासकीय अनधकृतिाई कर्दनुपनेछ । 

(3) स्थानीय तहको प्रत्येक िाखा तथा वडा कायायियका प्रत्येक कोठािा भएका नजन्सी 

सािानको अनभिेख सोही कोठािा टासँ गनुयपनेछ । 

(४) खचय भएर नजाने प्रत्येक नजन्सी सािरीिा नजन्सी सष केत नम्बर उल्िेख गनुयपनेछ । 

(५) आर्थयक वषय सिाप्त भएको ३ िनहना नभत्र गतवषयको िौज्र्दात, चािु वषयको खररर्द, 

हस्तान्तरर् भई प्राप्त सािानको पररिार् र िूल्य एवि् सािानको अवस्था (सबुत, 

िियत गनुयपने, नििाि गनुयपने र निन्हा गनुयपने) खोिी नजन्सी िाखािे नजन्सी 

प्रनतवेर्दन तयार गनुयपनेछ । 
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(६) उपर्दफा (५) बिोनजि तयार भएको प्रनतवेर्दनको आधारिा प्रिुख प्रिासकीय 

अनधकृत वा ननजिे तोकेको अनधकृत कियचारीिे नजन्सी ननरीक्षर् गरी राय सुझाब 

सनहतको प्रनतवेर्दन प्रिुख प्रिासकीय अनधकृतिाई कर्दनुपनेछ । 

(७) उपर्दफा (६) बिोनजिको प्रनतवेर्दन प्रिुख  प्रिासकीय अनधकृति ेछिफिका िानग 

काययपानिकाको बैठकिा पेस गनुयपनेछ । 

(८) नजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था प्रचनित आर्थयक काययनवनध ऐन तथा 

ननयिाविी बिोनजि हुनेछ l 

 

 

पररच्छेर्द १० 

नवनवध 

 

१८.  ननजी सनचवािय सम्बन्धी व्यवस्था:-(१) अध्यक्ष/प्रिुख/उपाध्यक्ष/उपप्रिुखको ननजी 

सनचवाियिा सहयोगी व्यवस्थापन गनय वढीिा गाउँपानिकाको िानग अठार हजार 

िानसक खचय र उप प्रिखु तथा उपाध्यक्षको िानग पन्र हजार िानसक खचय गनय सककने 

छ । उक्त रकि एकिुष्ठ रकि उपिब्ध गराउने वा ननजी सनचवाियको िानग कियचारी 

राख्ने िध्य ेकुनै एक तररकाबाट िात्र खचय गनय सककनेछ । 

१९. र्दघुयटना नविा व्यवस्था:- गाउँपानिकाको स्वानित्विा रहकेो व्याक हो िोडर, एम्बुिेन्स 

तथा अन्य सवारी सञ् चािनको काििा तोककएका कियचारीको िानग कायायियि े

र्दघूयटना बीिा गराउनेछ।  

२०. ननर्यय गरी खचय गनुय पने- कायायियि ेस्वीकृत काययक्रि अन्तगयत कुनै काययक्रि, तािीि, 

गोष्ठी आकर्द सञ्चािन गर्दाय सावयजननक खररर्द तथा आर्थयक काययनवनध सम्बन्धी कानून 

बिोनजि अनधकारप्रपाप्त अनधकारीबाट ननर्यय गरेर िात्र सञ्चािन गनुय पनेछ । 

अनधकारप्राप्त अनधकारीको स्वीकृनत बेगर गरेको खचय भुक्तानी गररने छैन।  
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अनुसचूी १ 

ननयि ९ को उपननयि (१)सगँ सम्बनन्धत 

   कियचारीको िानग िानसक इन्धन सुनवधा     

इन्धन (पेिोि/नडजेि निटरिा) 

क्र.स.ं तह/ पर्द गाउँपानिका 

१ प्रिुख प्रिासकीय अनधकृत(चारपाषर)े ६० 

३ अनधकृतस्तर(आठौं र नवौं)(चारपाषर)े ४० 

४ अनधकृतस्तर (आठौं, नवौं, र्दिौं र एघारौं) (िोटरसाइकि/स्कुटर)  १० 

४ अनधकृतस्तर ६ औ र ७ औ (िोटरसाइकि/स्कुटर) १० 

५ सहायकस्तर (िोटरसाइकि/स्कुटर) १० 

६ सहयोगी स्तर (िोटरसाइकि/स्कुटर) ५ 

 

 

इन्धन सुनवधा पाउने आधारहरु, 

१. पर्दानधकारी र कियचारीको िानग कायायियि ेउपिब्ध गराएको वा आफ्नै गाडी वा 

िोटरसाइकि हुनुपनेछ । 

२. िनहना भरी नवर्दािा रहकेो अवस्थािा सो िनहनाको इन्धन उपिब्ध गराइने छैन । 

३. िानसक कोटा इन्धन सोही िनहना नभत्र निगेिा अको िनहना थप हुने छैन । 

४. र्दिकि,एम्बुिेन्स र सरसफाइका साधनिा आवश्यकता अनुसार इन्धन उपिब्ध 

गराइनेछ । 

५. कायायियको सवारी साधन भएिा सर्भयनसषगका िानग प्रत्येक तीन िनहनािा 

कार/नजपको िानग पाचँ निटर िोनवि र प्रनत िोटरसाईकि एक निटर िोनवि 

उपिव्ध हुनेछ । 

६. चारपाष रे वा सो भन्र्दा ठूिा साधन सञ् चािनको िगबुक भरी तोककएको अनधकारीि े

प्रिानर्त गरेको हुनुपनेछ । 

 

 

                                                                                                  आज्ञािे  

                                                                                            बािकृष्र् नेपािी 

                                                                                      प्रिुख प्रिासकीय अनधकृत 
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